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Die letzten Wochen im Schuljahr – Checkoutliste! 
 

Stand: 05. Juli 2011 

Was? Wer? Wann? 
 

 Ausgabe der Schullaufbahnempfehlung  Klassenlehrer Siehe Terminplan  

 Verabschiedung der 4. Klassen Schulleitung 

Klassenlehrer 

Siehe Terminplan  

 Zeugnisse verteilen / Kopien in die 

Schülerakte 

Klassenlehrer 3. Stunde am letzten 

Schultag  

 

 Eigentumsfächer leerräumen, 

Schreibtische leerräumen  da sie 

ausgewischt werden müssen.  

Klassenlehrer  letzten Schultage  

 Schülermaterial aus den 

Eigentumsfächern mitgeben 

Klassenlehrer letzten Schultage  

 Kunstmaterial zur Reinigung und 

Erneuerung mitgeben 

Klassenlehrer / 

Fachlehrer  

letzten Schultage  

 Kunst- und andere Produkte mitgeben Klassenlehrer / 

Fachlehrer 

letzten Schultage  

 Bücher abgeben bei Anke Klassenlehrer / 

Fachlehrer 

letzte volle Woche  

 LENI-Bögen einheften 2. Klasse  Klassenlehrer  letzte volle Woche  

 LENI-Bögen einheften 2. Klasse und 4. 

Klasse 

Klassenlehrer letzter Montag in der 

vollen Woche  

 

 Akte für den „Abgang“ fertig stellen  

Förderpläne und LENIbogen 

Klassenlehrer Letzter Montag in der 

vollen Woche 

 

 „Einkaufslisten“ (Medien- und Material) 

für das neue Schuljahr fertig stellen 

und der Schulleitung als E-Mail zur 

Verfügung stellen  

Klassenlehrer Mit den Zeugnissen 

ausgeben.  

Für die 1. Klassen 

bereits 3 Wochen vor 

Ende des Schuljahres 

 

 Brief für neue 1. Klassen schreiben Klassenlehrer 1. 

Klasse 

4 Wochen vor Endes 

des Schuljahres 

 

 Fensterputzer: Fensterbänke 

leerräumen und kein Tesafilm an den 

Fenstern (sonst werden die Fenster 

nicht gereinigt!) 

Klassen- und 

Fachlehrer  

Bis vor den 

Sommerferien 

 

 Hausschuhe mitgeben  Klassenlehrer letzten Schultage  
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